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Portes-Lès-Valence, le 12 Novembre 2025 

 
 
 
Madame, Monsieur, 
 
 
Vous êtes en possession de notre journal des « Mini-CV », présentant une douzaine de profils 
parmi nos 160 demandeurs d’emploi inscrits dans notre fichier et qui a déjà permis de trouver un 
emploi à plus de 850 personnes depuis sa création. 
 
Je vous remercie tout d’abord pour le soutien que vous nous accordez, notre structure fête cette 
année ses 30 ans, 30 années avec vous et pour vous. C’est un grand plaisir de garder ce lien 
avec nos 1 200 entreprises partenaires. 
 
Nous organisons les jeudis 20 et 27 novembre 2025 et comme chaque fin 
d’année, nos « Jeudi de l’intérim ». Merci de nous communiquer vos 
besoins en personnel à jour afin de pouvoir les communiquer aux 
bénéficiaires durant ces deux jours événements.   
 
Nous continuons notre engagement humain, social et de proximité bien 
que seule la mairie de Portes les Valence nous finance. Je remercie la 
municipalité, Mme GIRARD Geneviève et son équipe, pour leur soutien 
bien que nous agissons également sur 20 autres communes du bassin 
valentinois. Nous sollicitions les mairies, mais également les 
mécènes des entreprises et agences d’intérim, afin de nous soutenir 
financièrement.  Nous en avons grandement besoin afin de continuer 
cette mission unique sur notre territoire qui répond à un véritable besoin 
face au manque de structures du même type. 
 
Nous vous invitons également à notre assemblée générale  qui aura lieu en Décembre 2025 à 
la salle Casanova, 35 rue Jean Macé à Portes-lès-Valence. La date vous sera communiquée 
ultérieurement. 
 
Un grand merci à Valérie et Floriane pour la rédaction et la relecture de cette édition. 
 
Nous contacter : contact@lesportesdelemploi.fr   - Tel : 04.75.57.01.18 
 
D’avance, nous vous remercions vivement pour votre appui et vous prions de bien vouloir agréer, 
Madame, Monsieur le Chef d’Entreprise, nos sincères salutations.  
 
 
Sébastien PRESTAUX 
Président des 2 structures  
 



ASSISTANT ADMINISTRATIF 
 
 VENDEUR – HOTE DE CAISSE 

JS-4T-01 
 
 
SAVOIR FAIRE : 
 

− Gestion administrative 
− Accueil physique et téléphonique 
− Rédaction de comptes rendus de réunions 
− Prise de rendez-vous 
− Gestion de planning 
− Informatique : Word, Excel, Outlook 

 
 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES : 
 
Accueil/Vente/Caisse 

− BRICO DÉPÔT Étoile sur Rhône 
Assistant administratif 

− CAP EMPLOI 26-07 Secteur Valence/Romans 
Assistant de gestion 

− DOCAPOST sur le site EDF-ENEDIS Valence 
Assistant commercial et administratif 

− CRÉDIT AGRICOLE (07) 
 
 
DIPLOMES ET FORMATIONS :  
 
− BAC Professionnel Secrétariat 
− Réception, organisation en office notarial 

formation certifiante – Inafon à Lyon 
− Auxiliaire de vie 

 
 
DIVERS : Permis B + Véhicule  

 

 DE-4T-02 
 
 
SAVOIR FAIRE : 
 

− Présentation des produits, gestion des commandes 
− Encaissement, comptage fond de caisse, fidélisation 
− Création et gestion des vitrines commerciales et du 

stock 
− Nettoyage des métaux en bijouterie 
− Suivie SAV : relation fournisseur et gestion des flux 

 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES : 
 
Hôte de caisse 

− FEU VERT Valence 
Hôte de caisse 

− GAMM VERT Tournon sur Rhône 
Hôte de caisse 

− ACTION St-Péray et SUPER U Beaumont lès Valence 
Vendeur 

− LE MANÉGE À BIJOUX Lyon et LECLERC Ferney  
 
 
DIPLOMES ET FORMATIONS :  
 
− Formation vente et relation clients à Lyon 
− Formation joaillerie et SAV à Toulouse 
− Formation en gemmologie et vente de bijoux à Paris 
 
 
 
DIVERS : Permis B + Véhicule 

AGENT D’ENTRETIEN 
 
 CONSEILLER VENTE – CAISSE 

HF-4T-03 
 
 
SAVOIR FAIRE : 
 

− Entretien et hygiène des locaux 
− Travail en équipe et communication 
− Polyvalence et adaptabilité 
− Gestion de stock et autonomie 
− Sens de l’organisation et planification de tâches 

 
 
 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES : 
 
Agent d’entretien et accompagnement scolaire 

− VILLE DE VALENCE Valence 
Agent d’entretien 

− ONET Valence 
Employé municipal 

− MAIRIE de VALENCE Valence 
Préparation des plats et service 

− MAISON DE L’ENFANCE Valence  
 
 
DIPLOMES ET FORMATIONS :  
 
− BAFA (Brevet d’Aptitude aux Fonctions d’Animateur) 
− Niveau BEP Bio-service (restauration et service)  

Lycée Victor Hugo Valence 
 
 
DIVERS : Permis B + Véhicule  

 RS-4T-04 
 
 
SAVOIR FAIRE : 
 

− Gestion de la caisse et formation des nouveaux 
employés 

− Prospection de nouveaux clients 
− Accueil, conseil et fidélisation de la clientèle 
− Vérification des machines en libre-service 
− Service des repas en maison de retraite 

 
 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES : 
 
Employé multi-services et vente 

− SRV AVIA STATION SERVICES Portes lès valence A7 
Technico-commercial 

− LABEL FENÊTRE Guilherand-Granges 
Employé à la mise en sûreté des articles 

− MAC DAN Portes lès Valence 
Facteur 

− LA POSTE Valence 
 
 
DIPLOMES ET FORMATIONS :  
 
− CAP Pâtissier-chocolatier 
 
 
 
 
DIVERS : Permis AL, B, E + Véhicule 
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CONTROLEUR QUALITÉ 
 
 SECRÉTARIAT POLYVALENT 

CC-4T-05 
 
 
SAVOIR FAIRE : 
 

− Contrôle qualité, gestion de l’échantillonnage 
− Vérification de conformité des produits et des 

procédures 
− Accueil physique et téléphonique 
− Gestion du courrier 
− Réception des bons de commande 
− Gestion de stock, tri, classement et archivage 
− Informatique : Pack Office 

 
 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES : 
 
Assistance du laboratoire qualité 

− UCC COFFEE Valence 
Responsable de commandes 

− UCC COFFEE Valence 
Responsable de salle, gestion du personnel 

− Etoile sur Rhône 
Réception clientèle 

− FOYER SAINT BENÔIT Les 2 Alpes 
Secrétariat, responsable de caisse 

− FOYER SAINT BENÔIT Les 2 Alpes 
 
 
DIPLOMES ET FORMATIONS :  
 
− Certificat d’aide-soignante 
− BAC secrétariat médico-social 
− BAFA 
− BNPS 
 
 
DIVERS : Permis B + Véhicule  

 

 HV-4T-06 
 
 
SAVOIR FAIRE : 
 

− Mise en forme de documents 
− Organisation du poste bureautique 
− Assistance administrative et d’équipe 
− Création et suivi de dossiers administratifs du 

personnel 
− Suivi des relations commerciales 
− Accueil physique et téléphonique 
− Informatique : Word, Excel 

 
 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES : 
 
Secrétariat polyvalent 

− VALENCE SERVICES Valence 
Secrétariat polyvalent 

− IMPRIMERIE FRASSY Valence 
Secrétariat comptable 

− C.E.I.M Aubervilliers 
Secrétariat commercial 

− ADECCO La Courneuve 
Secrétariat polyvalent 

− FAXTEL Saint-Ouen-sur-Seine 
 
 
DIPLOMES ET FORMATIONS :  
 
− Titre professionnel de secrétariat assistant de niveau IV 

Ministère du travail 
− TOSA Word et Excel 

 
 
 
 

AUXILIAIRE DE VIE 
 
 AGENT D’ACCUEIL ET ADMINISTRATIF 

TD-4T-07 
 
 
SAVOIR FAIRE : 
 

− Aide aux gestes quotidiens et soins d’hygiène 
− Techniques de mobilisation et aide aux transferts 
− Observation et transmission d’informations 
− Travail d’équipe et respect des protocoles 
− Accompagnement de la perte d’autonomie et des 

troubles cognitifs 
− Présence relationnelle bienveillante et maintien du 

lien social 
 
 
 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES : 
 
Auxiliaire de vie 

− RÉSIDENCE LES TAMARIS Guilherand-Granges 
Auxiliaire de vie 

− OPALINES Tournon sur Rhône 
 
 
 
 
 
 
DIPLOMES ET FORMATIONS :  
 
− Auxiliaire de vie – Maison de retraite à Tournon sur Rhône 

 
 
 
  

 DLJB-4T-08 
 
 
SAVOIR FAIRE : 
 

− Vente de contrats d’assurance automobile, 
multirisques habitation, complémentaire santé et 
prévoyance 

− Gestion administrative des différents dossiers 
− Gestion des ouvertures d’agence 
− Rédaction de courriers et emails 
− Accueil physique et téléphonique des clients 
− Informatique : Word, Excel, Outlook, base de 

données clientèle 
 
 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES : 
 
Agent d’accueil et administratif 

− MONTEIRO Pierrelatte 
Conseiller funéraire 

− POMPES FUNEBRES JABOIN Ville-d’Avray 
Collaborateur d’agence 

− MUTUELLE BLEUE Paris 
Conseiller en clientèle 

− CREDIT SOCIAL DES FONCTIONNAIRES Nice 
 
 
DIPLOMES ET FORMATIONS :  
 
− Diplôme de Conseiller funéraire 
− BTS Action commerciale 

 
 
DIVERS : Permis B + Véhicule 
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EMPLOYÉ CULTUREL / EVENEMENTIEL  
 
 TECHNICIEN MÉCANIQUE INDUSTRIELLE 

IS-4T-09 
 
 
SAVOIR FAIRE : 
 

− Assistant de production d’évènements et spectacles 
− Comptabilité, gestion de trésorerie d’associations 
− Gestion et respect de budgets définis, inventaires 
− Réseautage, prospection, communication  
− Informatique : Word, Excel, Powerpoint, logiciel de 

comptabilité, pack office  
 

 
 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES : 
 
Assistant de publicité et spectacle 

− MAIRIE Grane 
Assistant administratif 

− JOURNAL LE CRETOIS Crest 
Assistant comptable 

− SMURFIT SOCAR Crest 
Employé commercial 

− GAMM VERT Crest 
 
 
 
DIPLOMES ET FORMATIONS :  
 
− BTS Assistant de gestion PME-PMI 
− BAC Professionnel comptabilité 

 
 
DIVERS : Permis B + Véhicule  

 

 RR-4T-10 
 
 
SAVOIR FAIRE : 
 

− Lecture et analyse de plans (DAO) 
− Métrologie et contrôle qualité 
− Préparation et optimisation de la production 
− Suivi de production et gestion d’imprévus  
− Maintenance de premier niveau 

 
 
 
 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES : 
 
Technicien en réalisation de produits mécaniques 

− VINCENT Étoile sur Rhône 
Technicien en réalisation de produits mécaniques 

− DEVISE Portes lès Valence 
 
 
 
 
 
 
 
DIPLOMES ET FORMATIONS :  
 
− BAC Professionnel de Technicien en Réalisation de 

produits Mécaniques (TRPM) 
 
 
DIVERS : Permis B + Véhicule 

AGENT DE FABRICATION/PRODUCTION 
 
 FORMATEUR PROFESSIONNEL  

MJD-4T-11 
 
 
SAVOIR FAIRE : 
 

− Gestion de la chaîne de production, contrôle qualité 
− Manutention et déchargement 
− Préparations culinaires (commis de cuisine) 
− Respect des normes d’hygiène (HACCP) et de sécurité 

alimentaire 
 
 
 
 
 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES : 
 
Agent de service 

− ASI Valence 
Commis de cuisine 

− CLINIQUE GENERALE Valence 
Agent de quai 

− SCHENKER ET KUNH NAGEL Valence 
Déchargement de container 

− JACQUES MARTIN Bourg lès Valence 
 
 
DIPLOMES ET FORMATIONS :  
 
− Processus de production 
− CAP Agricole 
 
 
 
DIVERS : Permis B 

 PS-4T-12 
 
 
SAVOIR FAIRE : 
 

− Expérience dans les domaines du tertiaire : 
Commerce, Vente, Administratif, Numérique, 
Informatique et Technique recherche d’emploi 

− Conception et animation d’ateliers individuels et 
collectifs (méthodes pédagogiques) 

− Accompagnent socio-professionnelle 
− Ecoute active et identification des besoins 
− Favoriser le dynamisme et faciliter l’évolution des 

bénéficiaires. 
 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES : 
 
Formateur  

− AFPA de Valence 
Conseiller socio-professionnelle & Formateur 

− LES PORTES DE L’EMPLOI Portes Lès Valence 
Marketing et Force de Vente 

− GLOBE & TECHSELL : AUCHAN, LECLERC 
Assistant de gestion et Administratif 

− FIANCEY AUTO, DEVISE, CBS REMORQUE 
 
 
DIPLOMES ET FORMATIONS :  
 
− Formateur professionnel d’adultes (avec félicitations)  
− BTS Gestion Administratif et Commercial 

 
 

 
DIVERS : Permis B 
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+de 300 offres d’emploi

Pensez à vos CV !

Espaceprivatif et confidentialité
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